Offre d’emploi : sacristine / sacristain

Paroisse de Theux

Description du poste :

L’église Saint-Hermés-et-Alexandre, située rue de la Chaussée a Theux, est a la
recherche d’une sacristine/ d’'un sacristain a temps partiel, 15h/sem (a évaluer). Le
poste inclut la préparation des cérémonies, le suivi de I'entretien de I'édifice et des
objets liturgiques.

Profil du sacristain / de la sacristine :

Cultes

Veiller a la préparation des offices sur les plans logistique (micros, chauffage,
éclairage, ouverture/fermeture des portes) et liturgique (offrandes...) et veiller
au rangement apres la célébration ;

Assister le (s) célébrant(s) lors de célébrations particuliéres (baptémes,
mariages, funérailles, entre autres) ;

Veiller et pourvoir au nettoyage des linges et vétements liturgiques ;

Veiller a la propreté des vases et ustensiles sacrés (calices, paténes, ciboires,
burettes, aiguiéres, bassins, chandeliers, encensoirs, navettes, bénitiers,
aspersoirs, etc.) ;

Veiller a la propreté et 'approvisionnement des fonts et des bénitiers ;
Pourvoir aux divers aménagements liés au déroulement des diverses
célébrations et fétes au cours de I'année liturgique (couronne d’avent, créche,
rameaux, cendres, cierge pascal...) ;

Gérer les stocks de consommable pour la liturgie (hosties, vin, braises, encens,
cierges...) ;

Transférer les collectes vers I'Unité pastorale.

Surveillance

Accueillir les fournisseurs, corps de métier, organisateurs de concerts... ;
Controler les lieux et installations en vue de signaler tous dysfonctionnements
ou défectuosités ;

Veiller a I'affichage aux valves des sas d’entrée, a I'organisation des feuillets et
dépliants ainsi qu’a I'évacuation des documents obsolétes ;

Intervenir en cas de besoin pour garantir la décence, la tranquillité et I'ordre
dans I'édifice ;

Vider le tronc et mettre I'argent en sécurité ;



e Vérifier le maintien de I'alignement des chaises et bancs ;
e Approvisionner les tables d’offrande (cierges, allumettes...).

Nettoyage :

Le nettoyage régulier de I'église (sol, sas d’entrée, escaliers d’accés a I'église,
époussetage regulier du mobilier et des statues, autels, des vitres, des grilles, des
bancs, des paillassons, etc.) est assuré par une autre personne, technicienne de
surface. Cette technicienne de surface assure également la gestion des
consommables pour l'entretien (ampoules, sacs poubelles, produits divers...),
I'entretien des sanitaires et I'évacuation réguliére des déchets.

e Procéder au nettoyage ponctuel du sol selon les besoins ;
e \Veiller au choix, a I'arrosage, I'entretien et '’évacuation des montages floraux.

Compétences et qualifications :

e Connaissance des rituels et pratiques liturgiques de I’Eglise catholique ;
e Compétences organisationnelles et souci du détail ;

e Capacité de travailler de maniére autonome et en équipe ;

e Ponctualité, fiabilité et assertivité ;

e Respect et discrétion dans un environnement religieux.

Conditions de travail :

e Contrat a durée indéterminée a temps partiel (15h/sem) ;
e Rémunération en fonction de I'expérience et des qualifications ;
e Flexibilité horaire pour travailler notamment les week-ends et les jours fériés.

Comment postuler :

Envoyez votre CV et lettre de motivation au président de la Fabrique d’église des
Saints-Hermés-et-Alexandre (mail : fe.theux@gmail.com - Tél : 0498/86 22 89) avant
le 15 aolt 2026.
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