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INSCRIPTION SUR LE SITE DE
MERCURIUS

Vicariat Général - Generalvikariat
Service des Fabriques d'Eglise - Dienst fiir Kirchenfabriken

MERCURIUS = OUI - PEPPOL =NON

Les fabriques doivent étre inscrites sur la plateforme officielle « Mercurius » avec leur adresse
générique pour pouvoir RECEVOIR les factures par voie électronique.

Par contre, les fabriques ne sont pas concernées par PEPPOL puisqu’elles n’émettent pas de
factures et ne sont pas assujetties a la TVA. En effet, le réseau PEPPOL concerne la facturation
électronique pour I'ensemble des transactions B2B entre assuijettis a la TVA.

Nous remercions Ghislaine Heymans, intendante du Doyenné de Hesbaye, pour avoir rédigé la
marche a suivre.

MODE D’EMPLOI DE L’ INSCRIPTION SUR LE SITE DE MERCURIUS

> Etre en ordre au niveau de la BCE

La personne qui va faire l'inscription doit étre reprise comme mandataire a la BCE.
C’est important car la procédure ne peut pas se poursuive si les coordonnées de la
personne ne figurent pas dans les données de la BCE pour la FE.

> Allez sur le site de Mercurius

Connectez-vous sur le site via le lien : htips://bosa.belgium.be/fr/services/mercurius

Aprés la connexion, vous devrez remplir un formulaire.

» Dans le bas de la page, cliquez sur « enregistrez-vous » :

Nous sommes la

pour vOus. Contactez-nous i+ |
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Enregistres-vous
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https://bosa.belgium.be/fr/services/mercurius

> S’identifier :

Vous aurez besoin de votre carte d'identité électronique belge (elD) ou d'un compte Itsme pour
vous identifier.

Clé(s) numérique(s) avec I'elD ou identité numérique

5 IDENTIFICATION

avec un lecteur de cartes elD

i IDENTIFICATION
ﬁ via itsme

Créez votre compte itsme

T
k]

» Complétez vos coordonneées :

A ce stade indiquez votre adresse mail personnelle :

—WVos coordonnées

SE DECONNECTER

Mom * Prénom *

RECUPERER LES DONMNEES DE VOTRE PROFIL

E-miail * Humérs dé télephons *

P o mail.com |

> Informations relatives a I'entité :

Utilisez la liste déroulante en cliquant sur la fleche a droite de la case :
« Sélectionnez une entreprise dans la liste » > sélectionnez votre fabrique d’église.

~—Informations relatives a l'entité

=il ankinmmas simm mebemmeis s dame o Daba
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0.220.814.560 - Fabrique d'Eglise Saint-Lambert & Bettincourt (WL - Waremme)
.13
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Complétez le formulaire en indiquant les données manguantes :

Mom ot lentreprise
Fabrique d'Eglise Saint-Lambert & Bettincourt (WL - Waremme) -

Pouveir de tutelle @ *
() Fédéral

(C) Région de Bruxelles Capitale, COCOM, COCOF I
® Reégion wallonne, Fédération Wallonie-Bruxelles é_

(O Communauté Mlamande

Modalité dintégration & *

(O Via intégrateuwr

@ Pas encore dintegrateur {—

() Endirect

E-masl (FRODUCTION]) *
fes16-bettincourt-stlambert@diocesedeliege.be

E-madl (TEST)*
fe516-bettincourt-stlambert@diocesedelisge be

Lo *
Frangais -

—Responsable de la facturation \ \

B Je suis la personne responsable @

Mom Prénom *

Mumésn de teléphone * E-mai

L] fe516-bettincourt-stlambert@diocesedeliege be

Forcbion
trésoriéne

Attention a ce stade Il FAUT INDIQUER I’adresse GENERIQUE de la
fabrigue !

» Envoie de votre inscription

Cliquez sur « soumettre » et « téléchargez une copie de votre message » (a conserver)

Suite a votre inscription, vous recevrez une procédure qui vous expliquera le déroulement de votre
inscription et comment utiliser le portail Mercurius.
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