
 

ANNEXE  3 : pièces justificatives à joindre au compte 

COMPTE 202__ FE ____    PAROISSE : ________________________ 

COMMUNE : _______________________ 

Liste des pièces justificatives :  

1- La délibération du conseil de fabrique qui a approuvé le compte  (datée et signée). 

2- Composition du conseil de fabrique. 

3- Résumé relatif au dernier décret de révision des fondations. 

4- Situation patrimoniale : immobilier et placements (relevé de(s) organisme(s) bancaire(s)) (Cf. Aide-mémoire Excel). 
Indication sur les extraits bancaires de l’article concerné en recette ou en dépense. Merci d’annexer une note 

explicative reprenant le montant du fonds de réserve (ordinaire et/ou extraordinaire) le cas échéant. 

5- Tous les extraits bancaires de tous les comptes bancaires : vue  /   épargne  / placement. 
Attention : les documents bancaires doivent émaner de la banque dans un format non modifiable (les documents Excel 
avec la liste des opérations ne sont pas considérés comme une preuve valable). Il faut que les soldes bancaires 
apparaissent.  

Recettes :  

1) Etat des loyers et fermages (R1, R2 sans fondation / R6, R7 avec fondations) : (mention du bien loué, nom du 

locataire, montant du loyer mensuel, nombre de mois de location – indications des numéros d’extraits 

bancaires concernés ou à défaut reçus signés). 

2) Etat des rentes et intérêts (R9-10-11) : état détaillé des revenus de capitaux et référence aux différents 

extraits. 

3) Collectes (R15) : relevé trimestriel des collectes, signé par le bureau des marguilliers et référence aux extraits 

bancaires. 

4) Relevé des mariages et des inhumations – services funèbres (R16) : avec référence aux extraits bancaires. 

5) Justificatifs des remboursements divers (R18 a, b, c, …) : (eau, électricité, chauffage, et autres) + référence 

aux extraits bancaires.   

6) Relevé des remboursements de capitaux (R23) :  

Dépenses :  

7) Mandats accompagnant chaque dépense (pas exigés par l’Evêché, sauf si paiement en liquide, ni par 

certaines communes). Le mandat doit être délivré au trésorier préalablement à la réalisation de la dépense. Il 

est signé par le président et le secrétaire du bureau. 

8) Toutes les factures : avec référence à l’extrait bancaire concerné. 

Les pièces justificatives doivent être classées par article et dans l’ordre croissant des articles, en notant sur 

chaque facture l’article concerné, et dans l’ordre chronologique au sein de chaque article.  

9) En cas de travaux : un tableau de suivi et de financement des travaux extraordinaires. 

Remarques :  

1 - Pour les consommations : prise en charge de 12 mois (y compris régularisation)  

2 - Evitez autant que possible les compensations : un remboursement se met en « recettes » et ne se 

soustrait pas en « dépenses ». 


